
交通費憑據檢附範例 

 

➢ 請確實填打票據搭乘之起迄地點 

➢ 每一張實體票據請都寫上使用人員姓名 

➢ 紅字部份為必須寫上的資訊 

 

1. 捷運(台北車站-劍潭) 

 

姓名○○○ 

範例 1：服務台索取搭乘證明 



(來源：https://www.metro.taipei/cp.aspx?n=ECEADC266D7120A7) 

 

搭乘人員(姓名)：○○○、○○○、○○○ 

3人 X 20元 = 60元 

範例 2：捷運官網票價查詢列印 

https://www.metro.taipei/cp.aspx?n=ECEADC266D7120A7


範 例 ： 公 車 路 線 圖 查 詢 列 印 

2.公車(260號公車：台北車站-銘傳大學) 

 

(請圈出上下車地點) 

 

 

 

 

 

 

  

搭乘人員(姓名)：○○○、○○○、○○○ 

3人 X 15元 = 45元 



3.高鐵票(台北-苗栗) 

 

 

(超商購票) 

 

 

 

(電子購票列印) 

姓名○○○ 

姓名○○○ 



高鐵票(苗栗-台北) 

 

                         (機台購票) 

 

 

 

    (臨櫃購票) 

 

 

 

 

(各種購票渠道的票都可以檢附) 

  
範 例 ： 各 種 高 鐵 車 票 樣 式 

姓名○○○ 

姓名○○○ 



4.台鐵票(起點站-迄點站) 

                               (臨櫃購票) 

 

 

(電子購票列印) 

  

姓名○○○ 

姓名○○○ 

姓名○○○ 



 

 

 

(超商購票) 

 

 

(各種購票渠道的票都可以檢附) 

  

範 例 ： 各 種 台 鐵 車 票 樣 式 

姓名○○○ 

姓名○○○ 

姓名○○○ 



5.計程車(起點-迄點) 

 

 

 

 

(必須要有：日期、車資、車號、駕駛人姓名) 

 

○○○(地點)搭乘至○○○(地點) 

乘車人員(姓名)：○○○、○○○、○○○、○○○、○○○ 

  



6.租車(起點-迄點) 

 

 

○○○(地點)搭乘至○○○(地點) 

乘車人員(姓名)：○○○、○○○、○○○、○○○、○○○ 


